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Circolare nr. 134 
 

OGGETTO: ISCRIZIONI A.S. 2025/2026 

ALLE FAMIGLIE 
AI DOCENTI 

AL SITO 

 
Si ricorda a tutte le famiglie che, come previsto dalla normativa e richiamato dalla circolare ministeriale 
sulle iscrizioni (Nota MIM prot.n. 0047577 del 26/11/2024 che si allega): 

 
1. le iscrizioni alla classe prima della scuola primaria e della scuola secondaria di primo e di 

secondo grado per l’anno scolastico 2025/2026 saranno effettuate online dalle ore 8.00 dell’8 
gennaio 2025 fino alle ore 20.00 del 31 gennaio 2025; 

2. per accedere al Servizio è necessario utilizzare una delle seguenti identità digitali: SPID (Sistema 
Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di identità elettronica), eIDAS (electronic IDentification 
Authentication and Signature); 

3. le iscrizioni andranno effettuate nella Piattaforma Unica https://unica.istruzione.gov.it/it nuovo 
punto di accesso unico per usufruire dei principali servizi e strumenti del Ministero dell’Istruzione. 

All’interno della Piattaforma Unica è presente il nuovo punto di accesso alle iscrizioni on line, con tutte le 
informazioni utili per la procedura (“Iscrizioni On Line”). 

 
Sono altresì presenti specifiche sezioni per accompagnare le famiglie e gli studenti della scuola secondaria 
di primo grado nella scelta del percorso formativo e professionale successivo (“Il tuo percorso”) in 
relazione alle competenze e aspirazioni (“E-Portfolio” e “Docente tutor”), nonché all’offerta formativa 
(“Guida alla scelta”) e agli sbocchi professionali del territorio di riferimento (“Statistiche su istruzione e 
lavoro”). 

 
Per agevolare la comunicazione con le famiglie e fornire utili materiali per la pubblicizzazione della nuova 
procedura delle iscrizioni online è stata realizzata una pagina web, https://unica.istruzione.gov.it/it 

 
ISCRIZIONI SCUOLA INFANZIA E PRIMARIA 

1) Le iscrizioni alla scuola dell’infanzia (3-5 anni compiuti entro il 31/12/2025) sono effettuate su 
moduli da inviare online a toic86900d@istruzione.it (vedi format in allegato) oppure su moduli 
cartacei da consegnare alla segreteria didattica durante gli orari di ricevimento; 

2) Per l’ammissione alla frequenza della scuola dell’infanzia, a settembre 2025, è necessario che i 
bambini siano in regola con gli adempimenti vaccinali per quella data. 
Tale regolarità viene attestata dalla ASL di competenza della famiglia e inviata alla scuola. 
Eventuali segnalazioni di differimento e/o esoneri temporanei o permanenti DEVONO essere 
inviate alle Asl e NON alla scuola. 
Il mancato assolvimento dell’obbligo entro la data di inizio delle attività scolastiche comporta 
la decadenza dall’iscrizione. 
Si ricorda che tutti i servizi vaccinali della Regione Piemonte garantiscono la possibilità da 
parte delle famiglie dei minori non in regola con le vaccinazioni di ottenere la vaccinazione in 
accesso diretto, senza prenotazione e negli orari previsti dai servizi; 

 
3) L’ammissione alle sezioni dei bambini anticipatari (che compiono 3 anni entro il 30 aprile 2026) 

avverrà a partire dalla seconda metà di gennaio. 
L’inserimento dei bambini anticipatari è subordinato ad un sufficiente grado di autonomia, 
relativamente alla motricità (deambulare con stabilità), all’uso dei servizi igienici e al pasto 
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(quest’ultimo aspetto sarà valutato nel colloquio che le docenti avranno con le singole famiglie). 
✔ Nel caso in cui nella lista di attesa ci fossero più bambini rispetto a quelli accoglibili, la 

priorità sarà data ai bambini più grandi, previa elaborazione di una graduatoria per mese 
di nascita. 

4) Le iscrizioni alla scuola primaria sono previste per i bimbi che compiono 6 anni entro il 
31/12/2025; possono iscriversi anche i bimbi che compiono 6 anni entro il 30/04/2026. È 
tuttavia opportuno, per una scelta attenta e consapevole, che i genitori e gli esercenti la 
responsabilità genitoriale, considerino le indicazioni e gli orientamenti forniti dai docenti delle 
scuole dell’infanzia frequentate dai bambini. 

 
 

Il tempo scuola PRIMARIA dell’I.C. Trana è così strutturato: 
 

● TEMPO NORMALE a 27/30 ore settimanali, attualmente (a.s. 2024/2025) estese dall’I.C. di Trana 
a 32 ore settimanali con il seguente orario: 
lunedì-mercoledì e giovedì dalle 8.30 alle 16.30 (con regolare servizio mensa) - martedì e venerdì 
dalle 8.30 alle 12.30. 
Nel caso di conferma dell’organico da parte del Ministero, la scuola potrà continuare ad attivare il 
tempo scuola a 32 ore con risorse interne; 

● TEMPO PIENO a 40 ore alla settimana, attualmente(a.s. 2024/2025) presente nei plessi di Sangano 
e San Bernardino, che prevede il seguente orario: dal lunedì al venerdì dalle 8.30 alle 16.30. 

 
A fronte delle richieste delle famiglie del tempo pieno, la scuola si attiverà per chiedere all’Ufficio 
Scolastico Territoriale l’autorizzazione all’attivazione delle classi a 40 ore settimanali che possono accogliere 
tutte le richieste pervenute, ma spetterà all’ufficio competente assegnare le classi richieste. 

 
Nel caso in cui l’Ufficio Scolastico Territoriale non dovesse autorizzare la formazione di tutte le classi a 
tempo pieno richieste (per ragioni legate alle risorse statali disponibili), la scuola allocherà una classe a 
tempo pieno nel plesso di Sangano ed eventualmente un’altra classe a tempo pieno nel plesso di Trana. 

 
Le famiglie dovranno indicare nell’iscrizione il plesso di preferenza e, in subordine gli altri plessi dell’I.C. 
Trana. Non è scontato, infatti, che le aule presenti in ciascun plesso possano ospitare tutti gli alunni 
richiedenti il plesso specifico. 

 
 

INDICAZIONE DEL PLESSO DI PREFERENZA 
Per comodità si riportano qui di seguito i codici meccanografici dei plessi dell'I.C. Trana: 

 

 

SCUOLA PRIMARIA SCUOLA DELL'INFANZIA 

TOEE86902L - PRIMARIA REANO 
TOEE86903N - PRIMARIA SANGANO 
TOEE86904P - PRIMARIA TRANA 
TOEE86905Q - PRIMARIA S.BERNARDINO 

TOAA86902B - INFANZIA REANO 
TOAA86904D - INFANZIA SANGANO 
TOAA86903C - INFANZIA TRANA 
TOAA86901A - INFANZIA S.BERNARDINO 

SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO 

TOMM86901E  - SECONDARIA PRIMO GRADO SANGANO 
TOMM86902G - SECONDARIA PRIMO GRADO TRANA 

 
Le famiglie esprimeranno dunque la preferenza per i diversi plessi (da 1 a 4 in ordine di priorità per la 
scuola primaria e la scuola dell’infanzia). 

La preferenza per un plesso non esclude la possibilità di diversa allocazione in altro plesso dell’Istituto 
Comprensivo o in altra Istituzione Scolastica (che bisognerà indicare nel modulo di iscrizione) in caso di 
esubero rispetto alla capacità di accoglienza del nostro Istituto. 



ALUNNI DISABILI O CON DSA (DISTURBI SPECIFICI DI APPRENDIMENTO) 
Le famiglie o gli esercenti la responsabilità genitoriale sono invitati a barrare l’opzione “Alunno con 
disabilità” o “Alunno con DSA” solo in presenza di riconoscimento della disabilità (verbale INPS ai sensi 
della L. 104/1992) o di certificazioni di DSA (dislessia, disgrafia, discalculia…). 

 
ACCOGLIMENTO DELLA DOMANDA 

Terminato il periodo riservato alle iscrizioni: 
● la scuola conferma l’accettazione della domanda in termini di capienza (cioè la scuola 

riesce ad accogliere gli alunni rispetto alla capienza delle aule); 

● per l’accettazione dell’iscrizione IN TERMINI DI SCELTA DEL TEMPO SCUOLA si dovrà invece 
attendere la comunicazione dell’Ufficio Scolastico Regionale sull’autorizzazione delle classi 
a tempo normale e a tempo pieno (in media circa due mesi dopo la chiusura delle 
iscrizioni). 

● Alla chiusura delle iscrizioni, in caso di indisponibilità di posti (per capienza), la scuola 
contatterà le famiglie per indirizzare le iscrizioni verso le altre scuole del territorio indicate 
come soluzione alternativa. 

 
INDICAZIONI ALTRE SCUOLE DEL TERRITORIO 

In considerazione della possibilità che si verifichi una eccedenza di iscrizioni rispetto ai posti disponibili e, 
che si renda necessario indirizzare verso altri istituti scolastici le domande non accolte, i genitori e gli 
esercenti la responsabilità, possono indicare nel modulo di iscrizione, in subordine all’IC Trana, altre 2 
scuole al massimo del territorio di riferimento. 
Il sistema “iscrizioni on line” comunica dunque di aver inoltrato la domanda di iscrizione presso gli istituti 
di gradimento individuati dalla famiglia. 

 
RESPONSABILITA’ GENITORIALE 

Si ricorda che la domanda di iscrizione, rientrando nella responsabilità genitoriale, deve essere condivisa 
da entrambi i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale. A tal fine, il genitore o l’esercente la 
responsabilità genitoriale che compila il modulo DICHIARA DI AVER EFFETTUATO LA SCELTA in osservanza 
delle relative disposizioni del Codice Civile, che richiedono il CONSENSO di entrambi i genitori e gli 
esercenti la responsabilità genitoriale. 

 
CRITERI DI PRECEDENZA IN CASO DI NUMERO DI ISCRIZIONI MAGGIORE RISPETTO ALLA CAPIENZA 
DELL’ISTITUTO 

 
PER GLI ORDINI PRIMARIA E SECONDARIA: 

Si ricorda che, in caso di esubero di alunni rispetto alla capienza delle aule e al numero di alunni con 
disabilità certificata, si predisporranno delle graduatorie per l’allocazione degli alunni secondo i seguenti 
CRITERI DI PRECEDENZA deliberati dagli organi collegiali: 

 
1. ALUNNI RESIDENTI NEL COMUNE DELLA SCUOLA DI FREQUENZA; 
2. ALUNNI RESIDENTI IN ALTRO COMUNE DIPENDENTE DA QUESTA ISTITUZIONE SCOLASTICA; 
3. CONTINUITA’ SCOLASTICA DI ALUNNI GIA’ FREQUENTANTI PRESSO QUESTA ISTITUZIONE SCOLASTICA; 
4. ALUNNI NON RESIDENTI NEI COMUNI DIPENDENTI DA QUESTA ISTITUZIONE SCOLASTICA; 

 
PER LA SCUOLA DELL’INFANZIA: Si veda il DOCUMENTO ALLEGATO 

 
AUTOCERTIFICAZIONE DEI DATI 

Si ricorda che tutti i dati riportati dalle famiglie nel modulo di iscrizione assumono il valore di 
dichiarazioni sostitutive di certificazione, rese ai sensi del DPR 445/2000; le dichiarazioni non 
corrispondenti a verità comportano la decadenza dei benefici oltre a conseguenze di carattere 
amministrativo e penale. 

 
ALTERNATIVA ALL’INSEGNAMENTO DELLA RELIGIONE CATTOLICA (IRC) 

Dal 26/05/2025 al 30/06/2025 tutti gli utenti che nella domanda di iscrizione hanno indicato di non 
avvalersi della religione cattolica, dovranno compilare e inoltrare il modulo integrativo C, per effettuare 



la scelta di attività alternative, attraverso un’apposita funzionalità del sistema ‘Iscrizioni on line’ 
utilizzando le credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di identità elettronica) o 
eIDAS (electronic IDentification Authentication and Signature) 

 
ISTRUZIONE PARENTALE 

Al fine di garantire l’assolvimento dell’obbligo scolastico, i genitori e gli esercenti la responsabilità 
genitoriale che intendano avvalersi dell’istruzione parentale effettuano una comunicazione preventiva 
direttamente al Dirigente Scolastico della scuola primaria del territorio di residenza, dichiarando di 
avere la capacità tecnica o economica per provvedere all’istruzione dell’alunno. 
La comunicazione viene presentata in modalità cartacea entro il 31/01/2025 e alla stessa è corredato il 
progetto didattico-educativo che si intende seguire in corso d’anno (riferimento DM 5/2021, art. 3). 
Si ricorda che l’alunno iscritto in istruzione parentale deve sostenere annualmente l’esame di idoneità 
(domanda da presentare entro il 30/04/2025 presso la scuola statale prescelta per l’esame). 

 
SUPPORTO DELLA SEGRETERIA 
L’Istituto Comprensivo Trana è a disposizione delle famiglie per garantire ogni possibile informazione e 
supporto durante il periodo di apertura delle iscrizioni, dall’8 gennaio 2025 al 31 gennaio 2025: 

 
● Disponibilità presso la Segreteria della Scuola, via Dante 3/A, Trana durante l’orario di apertura 

al pubblico, ossia dal Lunedì al Venerdì dalle 8.00 alle 12.00 – tel. 011 9338889 
● In caso di difficoltà ad effettuare la domanda on line, i genitori potranno richiedere alla 

segreteria didattica il modello di iscrizione cartaceo che dovrà essere restituito 
improrogabilmente compilato entro il 24 gennaio 2025. La segreteria provvederà 
all’inserimento per conto della famiglia della domanda d’iscrizione nei termini previsti. 

 
INFORMAZIONI 

Infine, si invita a consultare costantemente il sito web dell’Istituto Comprensivo di Trana 
(www.ictrana.edu.it) dove saranno comunicate eventuali ulteriori informazioni. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Maria Paola Cavallotti 
(firmato digitalmente ai sensi del CAD e norme connesse) 
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